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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE PORTO AMBOIM

ISUP

(Aprovado por Decreto Presidencial N° 1 68/12, Didrio da Republica

N°141- I Série, de 24 de Julho)

Cartdo de contribuinte: 54171931 78

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS LEGALMENTE VALIDOS

PARA A EXECUCAO DO OR AMENTO DAS UNIDADES
ORGANICAS DO ISUP.

Considerando as disposicdes legais no Arte 15.° (Autonomia Financeira),
de Fhiaivio Orgdnico do Instituto Superior Politécnico de Porto Amboim,
que esiobalece os sequintes prerrogativas para a execugdo do plano
orcamental, nos termos da lej-
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A execugcdo Orcamental deve estar em conformidade com o
plano de actividades aprovado pela presidéncia:

<= As despesas de cadg unidade orgénica, devem estar

engquadradas nas rubricas  do respectivo plano orcamental
Gpicvado pela Presidéncia:

Todas as despesos, devem sempre ter uma justificacdo e
documentacdo de quitagcdo, conforme as exigéncias da
iegisiacdo fiscal em Angola;

A classificacdo, atribuida q cada documento de compras, deve
sempre  corresponder g despesas/custo  efectuadaq em
coniormidade com o PGC (Plano geral de contabilidade
Angolano);

Todas as compras de bens e servicos, devem estar devidamente
aprovadas pelo responsdvel de cada unidade Organica, antes dg

- emissdo da nota da O.T.8 (Ordens de Transferéncias Bancarias),

autorizadas e assinadas pelo presidente;

6- s documentos relacionados com estas despesas/custos, devem

fer a data do periodo autorizado na constituicdo e realizacdo do
Lrcamento aprovado. N&o serdo aceites despesas com a datg
onterior, excepto com um pedido explicito e autorizado pela
cresidénciao;

Todos os documentos de despesas/custos, devem ser enfregues
miensalmente co  departamento  de Financas/Contabilidade



dentro dos prazos exigidos, isto &, no 10° dig do més seguinte do
periodo da execucado do referido plano orcamental:

8- Na entrega dos documentos, acimag referenciados, deve estar
anexado o relatério que & gerado automaticamente no sistema de
gestdo de compras usado na instituicao.

Instituto Superior politécnico de Porto Amboim, aos 19 de Janeiro de
2023.




