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(Aprovado por Decreto Presidencial N°® 168/12, Diario da Republica N°141- | Série, de 24 de Julho)

INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE PORTO AMBOIM

DIRECCAO GERAL PARA AREA ACADEMICA

CALENDARIO DO ANO ACADEMICO DO ISUP REFERENTE AO ANO DE 2023/2024

Semana oo h_E
N/O — - Accoes a Desenvolver Durante o Ano Académico Observ.
Inicio Fim
1 |01/08/2023|28/08/2023 | Inscrigdes de candidatos para os exames de acesso
2 |07/08/2023|25/08/2023 | Confirmag&o de matriculas dos estudantes antigos
Publicacdo das listas dos candidatos inscritos.
3 |28/08/2023|01/09/2023 | Atendimento das reclamacdes dos candidatos inscritos para os
exames de acessos
4 |21/08/2023 |01/09/2023 | Inscri¢des de estudantes para os exames especiais
5 |11/09/2023 | 22/09/2023 Real?zag%o dos exames da época especial b
Realiza¢do dos exames de acesso nos cursos ministrados pelo ISUP
Correccdo e publicagdo dos resultados dos exames da época
6 |18/09/2023|22/09/2023 [esPecial
Correccao e publicacdo dos resultados dos exames de acesso aos
cursos ministrados pelo ISUP
Matricula dos candidatos aprovados nos exames de acesso
7 |25/09/2023 |29/09/2023 | Matricula de estudantes aprovados nos exames de época especial
Entrega dos relatorios referente ao 1l Semestre 2022/2023
8 |02/10/2023 |06/10/2023 | Publicagdo das listas e atendimento das reclamaces
Abertura oficial do ano académico 2023/2024
Realizac3o de Encontros Metodolégicos por Departamentos de g
Ensino e Investigacdo (DEI)
9 |09/10/2023|13/10/2023 | Realizagio de encontro de reflexdo sobre a Pratica Pedagdgica no
Curso de Licenciatura em Psicologia da Educacio
Realizagao de encontros de reflexdo sobre as estagios curriculares
por DE.I
10 |16/10/2023 | 20/10/2023 | Inicio do processo docente-educativo (aulas em todos os nicleos)
11 |11/12/2023|15/12/2023 | Realizagdo da Primeira Prova de Frequéncia e sem interrupcdo de
12 |18/12/2023|22/12/2023 |aulas
13 |25/12/2023|05/01/2024 | Pausa para as celebracdes do Natal e Ano Novo
14 108/01/2024|12/01/2024 | Reinicio do processo docente-educativo (aulas)
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05/02/2024

09/02/2024

16

12/02/2024

16/02/2024

Realizagdo da Segunda Prova de Frequéncia e sem suspensdo das
aulas

17

26/02/2024

01/03/2024

18

04/03/2024

08/03/2024

Realizagdo dos exames da época normal referente ao | Semestre

19

11/03/2024

15/03/2024

Correccdo e publicacdo de resultados

20

18/03/2024

22/03/2024

Realizacdo dos exames de recurso

21

25/03/2024

29/03/2024

Correccdo e publicagdo de resultados

22

01/04/2024

05/04/2024

Pausa intersemestral

23

24

08/04/2024

12/04/2014

Inicio do Il Semestre

Realizacdo de encontros metodoldgicos por DEI

25

15/04/2024

19/04/2024

Inicio das actividades docentes-educativas (aulas)

26

20/05/2024

24/05/2024

27

27/05/2024

01/06/2024

Realizacdo da Primeira Prova de Frequéncia e sem interrupcio de
aulas

28

17/06/2024

21/06/2024

29

24/06/2024

28/06/2024

Realizacdo da Segunda Prova de Frequéncia e sem suspens&o das
aulas

30

01/07/2024

05/07/2024

31

08/07/2024

12/07/2024

Realizagdo dos exames da época normal referente ao Il Semestre

32

15/07/2024

19/07/2024

Correcgdo e publicacdo de resultados

33

22/07/2024

26/07/2024

Realizacdo dos exames de recurso

34

29/07/2024

04/08/2024

Correcgdo e publicacdo de resultados

35

06/08/2024

27/09/2024

Férias para os estudantes

36

13/08/2024

13/09/2024

Férias para os docentes

Porto Amboim, 28 de Julho de 2023

Pela Direccio Aca;f’é’;ﬁfi-ga
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3.8.4

INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE PORTO AMBOIM
(Aprevado por Decreto Presidencial N°. 168/2012, Didrio da Republica N° 141-1°
Série, de 24 de Julho)

Contribuinte Fiscal 5417193178

REGULAMENTO ACADEMICO DO INSTITUTO SUPERIOR
POLITECNICO DE PORTO AMBOIM

PORTQ AMBOIM, JANEIRO DE 2024




Artigo 18°
(Processo de Avaliagdo)

Avaliacdo de Aprendizagem: processo de recolha, analise e aferi¢do dos
resultados de aprendizagem, destinado a comprovar de forma sistematica, e mediante
provas ou testes o cumprimento dos objectivos curriculares previamente definidos.

No ISUP, a avaliacdo de conhecimentos, ao longo das actividades lectivas, deve
ser continua e periodica.

O método de avaliagdo, em cada Unidade Curricular, deve estar expresso no
programa de estudo da propria Unidade Curricular.

O método de avaliagdo, em cada Unidade Curricular, deve ser comunicado aos

estudantes, na primeira aula onde € apresentado o programa da Unidade Curricular.
Artigo 19°
: (Avaliacdo Continua)

A avaliagdo continua é o processo de controlo e verifica¢do dos resultados da
aprendizagem realizado ao longo do semestre lectivo, mediante procedimentos
adequados (Testes, exposi¢des, trabalhos escritos, praticas de laboratérios, trabalhos de
campo e outros) de acordo com a especificidade de cada unidade curricular.

A avaliagdo continua obriga a presenga do estudante, no minimo, em 75% das
aulas. ?

A presenga do estudante, em cada aula, € verificada pela assinatura de folhas de
presenga, sob responsabilidade do docente.

O docente é responsavel pelas folhas de presencga assinadas pelos estudantes, os
quais podem, eventualmente, consulta-las para efeitos de controlo.

No quadro do processo de avaliagio continua, estdo incluidos, cumulativamente,
0s seguintes processos de avaliagio, que devem ser, permanentemente, registados pelo
docente:

Participagdo dos estudantes nas aulas;

Elaboragio e apresentagio de trabalhos tedricos ou praticos, pelos estudantes;

Apresentacio, pelos estudantes, de exposi¢des orais de textos ou outros

trabalhos indicados pelo regente da Unidade Curricular;
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Estudos livres;

Provas de avaliagio.

Auto-Avaliagio: processo de aferigdo e controlo dos resultados de
aprendizagem realizado pelos proprios estudantes.

Co-Avaliagde: Processo de avaliagdo realizado entre pares, ou seja, entre 0s
alunos, sob supervisio do docente.

Avaliacfio Formativa: processo de verificagdo dos resultados de aprendizagem
em fungdo dos objectivos propostos, para revelar o modo como o estudante vai
aprendendo e permitir a regulagao posterior da aprendizagem.

Avaliagfio Somativa: processo de aferi¢io dos resultados da aprendizagem dos
estudantes mediante o qual se constatam os resultados parciais e finais, visando a

atribui¢io de uma classificagio e certificacio de aprendizagem.
Artigo 20°
(Avaliacdo Periédica)

A avaliagdo periddica € o processo que permite determinar o progresso do |
estudante pontualmente, ao longo do semestre ou ano lectivo, em momentos preé-
determmados sendo determinadas e fixadas, no inicio do semestre ou do ano lectivo,
datas e modalidades de prestagdo de provas de avaliagdo, bem como os respectivos
pesos.

A avaliagdo periddica obriga a presenga do estudante, no minimo, em 50% das

aulas, aplicando.

Artigo 21°
Provas de Avaliagio)

As provas de avaliagio podem ser de natureza diversa, de acordo com a indole
de cada curso e Unidade Curricular e pelos processos que os regentes considerem, para
o efeito, mais convenientes, nomeadamente, as seguintes:

Provas escritas;

Provas orais;

Trabalhos escritos com exposicio;

Trabalhos de laborat6rios com elaboracio de relatérios;

Monografias;

Realizacdo de projecto;
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Portefolio;

Relatorio;

Relatorio de estagio,

Resolugio de problemas praticos;

Realizagiio de trabalhos de seminario;

Realizagio de praticas;

Realizagio de estagios.

A participagdo dos estudantes nas aulas, bem como a sua assiduidade, séo outros
elementos a tomar em consideragio, no processo da avaliagdo de conhecimentos.

A avaliagdo de conhecimentos na elaboragdo de projectos e na realizagio de
estagios e praticas previstos nos planos de estudos dos diversos cursos € objecto de
regulamento, a aprovar pelo 6rgéo legal e, estatutariamente, competente da Instituigdo

de Ensino Superior, sob proposta do Conselho Cientifico ou 6rgio afim.
Artigo 22°
(Classificaciio das Provas de Avaliacao)

A classificagdo das provas de avaliagdo continua ou periodica compete aos

docentes das respectivas Unidade Curricular e € da sua exclusiva responsabilidade.
Artigo 23°
(Consulta das Provas de Avaliacio)

Depois de classificadas, as provas sao facultadas aos estudantes, a fim de se
inteirarem dos erros cometidos. O docente pode, se achar conveniente, efectuar uma ‘
correcgdo com a turma.

O docente encarregue da regéncia de qualquer Unidade Curricular realiza uma
sessio de correccdo global de cada prova escrita da Unidade Curricular, sempre que

solicitada por mais de 30% dos estudantes.
Artigo 24°
(Avaliagiio Individual de Conhecimentos)

A avaliacdo de conhecimento no desenvolvimento do Processo de Ensino-
aprendizagem ¢é individual.
Os trabalhos em grupo ndo podem constituir elemento tnico de apreciacdo, pelo

que a sua realizagio deve observar as seguintes condigdes:
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O tema e a metodologia geral sdo, previamente, aprovados pelo respectivo
docente;

A divisdo, distribuigio e execugio de tarefas sao acompanhadas e controladas
pelo docente, de modo a poder, na avaliagio final do trabalho, determinar, com razoavel
exactiddo, o valor dos diversos contributos individuais e a sua importéncia para o

resultado do conjunto obtido.
Artigo 25°
(Exame)

Por exame, entende-se a realizagdo de provas escritas e orais, ou a anélise e
discussio de um trabalho final, previamente proposto pelo docente, efectuadas pelo

estudante no fim do semestre ou ano lectivo.
Artigo 26°
(Admissio a Exame Final)

O estudante que, ao longo das actividades lectivas, obtenha avaliagdo inferior a
07 valores, é considerado “N#o apto”, ndo sendo por isso admitido ao exame.

[ admitido ao exame o estudante que, ao longo das actividades lectivas, obtenha
avaliacdo igual ou superior a 07 valores e inferior a 14 valores.

O estudante que, ao longo das actividades lectivas, obtenha uma avaliagdo igual
ou superior a 14 valores de média pode ser dispensado da realizagdo do exame final,
considerando-o apto, dépendendo sempre da apreciagdo do docente da Unidade
Curricular.

Os exames finais das varias Unidades Curriculares ¢ a publicagdo dos
correspondentes resultados decorrem dentro dos periodos reservados a exames, no
calendario académico da instituigdo, para os estudantes que reinam condicdes para a
sua admissdo, em duas épocas distintas, nomeadamente:

Uma época normal, com uma unica chamada,

Uma época de recurso, com uma (mica chamada,

Para além das duas épocas comuns mencionadas no nlimero anterior, existe uma
época especial de exames, com uma {inica chamada, & qual tém acesso estudantes em
regime especial e todos quantos, por razdo justificada e aceite pelo responsavel da

unidade orginica, ngo tenham comparecido ao exame de recurso.
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Os estudantes admitidos ao exame s6 podem realiza-lo, independentemente de
nova inscrigao e frequéncia, no final do respectivo ano ou semestre ou, ainda, na

correspondente época de recurso.
Artigo 27°
(Calendario de Exames Finais)

O calendano de exame da época normal e de recuso de determinado ano ou
semestre lectivo € publicado até sete dias antes do inicio da época normal de exame,
pelos servigos académicos, ouvido o respectivo Departamento de Ensino e Investigacdo
ou 6rgdo afim.

O calendario de exames especiais ¢ elaborado de modo a ndo provocar

interrupgdo das actividades lectivas.
Artigo 28°
(Juri de Exames de Estédgios)

Os exames de uma Unidade Curricular de estagio realizam-se na presen¢a de um
jart constituido por dois ou trés docentes, nomeadamente:

O regente da Unidade Curricular;

Um docente da area disciplinar.

Caso o regente for da area disciplinar, ele propde um outro docente.

A nomeagido do juri € da competéncia do chefe de DEI sob proposta do

Coordenador do curso.
Artigo 29°
(Exame de Melhoria de Classificagéo)

As provas realizadas para melhoria de classificago s sdo permitidas numa das

duas épocas (normal ou de recurso).
Artigo 30°
(Acesso e Limite 3 Epoca de Recurso)

Tem acesso ao exame da época de recurso, apenas; estudante que assitiu as aulas

e ndo ficou apto na época normal precedente.

E estabelecido, por semestre, o limite maximo de trés Unidade Curricular

semestrais, para admissfo ao recurso.
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Artigo 31°
(Conteuado Para Exame Final)

O exame de uma Unidade Curricular versa, necessariamente, sobre toda a
matéria ministrada nessa Unidade Curricular.

Nas Unidade Curricular em que as aulas sdo de indole, essencialmente, pratica,
pode ndo haver exames finais, havendo, para 1sso, necessidade de correspondente
deliberagio do Conselho Cientifico ou 6rgio afim da unidade orgénica, sob proposta do

regente da Unidade Curricular.
Artigo 32°
(Actividades Complementar)

As actividades complementar dos estudantes podem ser:

Trabalho Cientifico: tipo de actividade dos estudantes, orientada pelos
docentes, em que aqueles aplicam métodos e procedimentos cientificos visando a
aquisi¢do, sistematizagdo, produg¢do, aplicagdo e divulgacdo de conhecimento.

Orientaciio tutorial: actividade lectiva que consiste na realizagdo de um
éncontro extra-aulas entre um docente e estudantes do curso, individualmente ou em
grupo, nos quais o docente presta o apoio necessario aos estudantes, no ambito da
realizagdo de trabalhos académicos, de natureza diversa para efeitos de avaliagio nas

unidades curriculares do curso.
Artigo 33°

(Trabalho de Fim de Curso)

Todos os cursos de licenciatura do ISUP terminam com a realizagdo de um
Trabalho de Fim de Curso podendo ter forma de:

Monografia: tipo de trabalho académico realizado pelos estudantes, no qual
desenvolvem um tema ou ideia, recorrendo a procedimentos metodologicos inerentes ao
trabalho cientifico, sob orientacdo de um docente, podendo ter caracter tedrico e/ou
empirico, apresentado como quisito para conclusdo do curso.

Portefélio: conjunto estruturado de evidéncias da actividade de aprendizagem
dos estudantes, consistindo na reunido e organizagio de materiais por eles reproduzidos
em torno de uma temdtica, ou em resultado de uma actividade, com caracter reflexivo,

sob orientacdo de um docente, apresentado como quisito para conclusio do curso.
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Projecto: trabalho académico realizado pelos estudantes, que consiste no
desenho e/ou desenvolvimento de um plano ou ideia passivel de aplicaciio pratica, com
recurso a métodos de trabalho cientifico e de planeamento, sob orientagio de um
docente, apresentado como quisito para conclusdo do curso.

Relatorio: trabalho académico realizado pelos estudantes, no qual se relatam os
resultados de um processo curricular (Experiéncia, actividade, estagio, intervencio,
abordagem tebrica), com recurso a métodos de trabalho cientifico, sob orientagio de um
docente, apresentado como quisito para conclusio do curso.

O tiltimo semestre do plano curricular dos cursos ¢ dedicado ao trabalho de fim
de curso.

O trabalho de fim de curso deve corresponder a um total variavel entre 15% a
20% das unidades de crédito do curso.

O estudante conclui o plano curricular do curso com a aprovagdo em todas as
unidades curriculares do curso e a realizagdio do trabalho de fim de curso e a obtencdo

das unidades de crédito correspondente.
A Artigo 34°
(Escala de Classificagio)

A apreciagio do aproveitamento académico do estudante é feita através da
classificagdo obtida no exame, expressa em valores quantitativos, conforme a escala
seguinte:

20 Valores — Excelente; 4

18 a 19 valores — Muito Bom,

16 a 17 valores —~ Bom com Distinggo;

14 a 15 valores — Bom;

10 a 13 valores - Suficiente;

07a9 valores — Mau;

0 a 08 valores —Péssimo
Artigo 35°
(Classificagio)

Nos documentos de registo académico e nos certificados de habilitagdes
literarias devem constar as classificagGes obtidas nas unidades curriculares do ciclo de

estudos e as unidades de crédito.
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Artigo 36°
(Calculo da Nota Final do Curso)

A nota final do curso de licenciatura corresponde 4 média aritmética ponderada
que considera as seguintes parcelas:

Média de avaliagdo de todas as unidades curriculares do ciclo de estudos, com
peso de 40%;

Nota final do Trabalho de Fim de curso de licenciatura, com peso de 60%; que

equivale ao 20% do total das unidades de crédito do curso.
Artigo 37°
(Transicdo de Ano Académico)

Um estudante transita de ano se tiver aprovado em, no minimo, 80% das
Unidades de Crédito do ano curricular em que se encontra matriculado.

Um estudante 6 se pode matricular num ano do curso desde que o namero de
unidades de crédito das unidades curriculares em atraso no ultrapasse os 20% do total
fle unidades de crédito desse ano curricular.

A excepgao do primeiro ano, os estudantes podem matricular-se, para além das
unidades de crédito correspondentes s unidades curriculares desse ano, em mais 20%

de unidades de crédito de anos subsequentes.
Capitulo TV
Pautas e Credenciais
Artigo 38°
(Entrega de Pautas e Actas aos Docentes)

O Sistema Integral de Gestdo Informatica (SIGI) disponibilizam aos docentes
das diversas Unidades Curriculares, antes do termo de cada semestre, as credenciais
para o langamento das respectivas avaliages em periodos devidamente estabelecidos.

Na época normal, as pautas sdo disponibilizadas aos docentes das diversas
Unidade Curriculares no SIGI, com uma antecedéncia minima de sete dias antes do
inicio dos exames;

Nas ¢pocas de Exames de Recurso e Especial, o Departamento de Ensino e
Investigaglo envia ao presidente do juri de cada Unidade Curricular, cinco dias antes do

inicio dos exames, a lista de estudantes validamente inscritos;
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O formuléario de acta de exames de épocas normal, de recurso e especial €
entregue ao juri, em original ¢ duplicado, devidamente protocolados pela coordenagao
do curso, no acto da realizagiio de cada prova, para controlar a presenca de estudantes,
anotar irregularidades ocorridas.

Nas épocas de Exames de Recurso e Especial o SIGI disponibiliza as pautas € as

credenciais para o acesso dos respectivos docentes.
Artigo 39°
(Preenchimento de Pautas)

O preenchimento de pautas de classificagdo processa-se nos termos de
instrutivos a aprovar por despacho do Presidente. Os originais da acta e da pauta de
classificagio de exame sio entregues com protocolo por um dos membros do jur 4
coordenagio do curso para o processamento informatico das notas referentes as

Unidades Curriculares.

Os duplicados da acta e da pauta da classificagdo do exame ficam com o docente

e optra para 0 Departamento de Ensino e Investigagdo respectivo.

A Cépia da pauta é publicada no sistema onde o estudante tem acesso mediante

credenciais proprias e condigdes devidamente estabelecidas
Artigo 40°
(Encerramento da Pauta e Ressalvas)

As pautas de classificagdo deverdo ser trancadas tdo logo o docente tenha

validado as notas nio sendo quaisquer alteragdes posteriores.

Capitulo V
Disposi¢des Finais
Artigo 41°

(Comunicacio de Notas e Afixa¢io de Pautas)

Os resultados das provas de avaliagdo de exame normal, recurso e especial
devem ser comunicados aos estudantes até sete dias apos a sua realizagdo, podendo

estes prazos ser prorrogados por mais sete dias.
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Os resultados de trabalhos escritos, individuais ou em grupo, realizados no
decurso do semestre ou do ano académico devem ser comunicados aos estudantes até
quinze dias ap6s a sua entrega, admitindo-se uma prorrogagio maxima de sete dias;

A publicagio de resultados do exame deve ocorrer até sete dias apos a realizagao
do exame. Cabe ao Vice-Presidente Para os Assuntos Académico, a eventual
prorrogagao deste prazo, por um maximo de sete dias, com base numa justificagdo

irrefutavel.
Artigo 42°
(Resultados das Provas de Avaliacdo e Frequéncias)

Os resultados das avaliagdes devem ser dados a conhecer ao estudante, 0 qual
deve ter acesso a sua prova (avaliagdes continuas ¢ frequéncias) e ndo a um simples

antncio de resultados.
Artigo 43°
(Revisio de Provas de Avaliacio e Frequéncias)

Sempre que algum estudante o solicite, ¢ nomeado um jari para reviséo
individual de provas de avaliagdo ou de exame, sob proposta do Coordenador do Curso.
O juri de revisdo de provas € constituido por trés docentes, nomeadamente.

Regente da Unidade Curricular, que preside;

Docente da Unidade Curricular, quando este néo for o regente da Unidade

s

Curricular;
Outro docente da 4rea em que se insere a Unidade Curricular.
Quando o regente da Unidade Curricular for, §imultaneamente, docente da area
Unidade Curricular, a presidéncia do jari de revisdo de provas fica a cargo do
Coordenador do curso ou de um docente por este indicado;

As decisBes do jiiri de revisdo de provas sao inapelaveis.
Artigo 44°
(Reingresso)

Entende-se, por Reingresso, o acto pelo qual um estudante, apos uma

interrupgio dos estudos num determinado curso, volta a matricular-se e inscreve-se no

mesmo curso ou num curso que o sucedeu.




