DECLARACAO

Para efeitos escolares, declara-se que © 5r. Victor Cango Francisco, solteiro, nascido aos 16/04/1937,
portadora do Bilhete de Identidade n® 007736472KS048, emitido pela Direc¢do Nacional de Identificac3o,
em 01/09/2020, valido até 31/09/2025, é Colaborador desta instituic@o seguradora, em regime de Contrato
de Trabalho de Estdgio, desde o dia 06/01/2025, colocado na Direccio de Agéncias e Protocolos, onde

exerce a funcdo de Técnico Estagidrio, em tempo integral.

Por ser verdade e me ter sido solicitado, mandei passar a presente declaracdo, que vai assinada e

autenticada com carimbo a éleo em uso nesta Instituicdo.

Luanda, ags 07 de Janeiro de 2025.

Hiars
Nuno Paulino Barroso
Director de Capital Humano
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DECLARACAO

Para efeitos escolares, declara-se que a Sra. Abigail Domingas da Silva Anténio, solteira, nascida aos
10/04/2003, portadora do Bilhete de Identidade n2 009145325KS047, emitido pela Direccdo Nacional de
Identificacdo, em 07/04/2022, valido até 06/04/2027, é Colaboradora desta instituicdo seguradora, em
regime de Contrato de Trabalho de Estagio, desde o dia 06/01/2025, colocada na Direcgdo de Agéncias e

Protocolos, onde exerce a fungio de Técnica Estagidria, em tempo integral.

Por ser verdade e me ter sido solicitado, mandei passar a presente declaracdo, gue vai assinada e

autenticada com carimbo a éleo em uso nesta Instituicdo.

Luanda, ags 07 de Janeiro de 2025.

Nund Paulino Barroso
Director de Capital Humano

Novp Sociedade de Seguros de Angola, 5. A, 1Av. Pedro de Castro Van-Dinern “Luy”, Academia BAl, Bloeo C, 42 Andar, Morre Bento, Luanda 5 =Angola
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE PORTO AMBOIM
{Decreto Presidencial N2168/12, Diario da Republica N2 141- | Série, de 24 de Julho)
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOM!CAS, SOCIAIS E HUMANAS

A
FABRICA DE CIMENTOS DO KWANZA SUL — FCKS

SUMBE

V//Referéncia ~ N/Referéncia: 07/06/DCESH/2025
03 de Junho de 2025

Assunto: SOLICITACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
Exmos. Senhores
Os melhores cumprimentos . ’

O Instituto Superior Politécnico de Porto Amboim (ISUP) integra no Programa e Contetdo Curricular
do 42 ano do Curso de Licenciatura em Gestdo Empresarial e Contabilidade, a Unidade Curricular de
Estagio Supervisionado.

Constituem assim objectivos da unidade curricular, entre outros, proporcionar aos estudantes uma
maior abrangéncia na abordagem de questdes especificas, tanto no plano conceptual como no plano
pratico bem como nas questdes relacionadas com o relato contabilistico, como sejam: A aquisicdo
de uma visdo pratica do contexto da futura actividade empresarial; e, concomitantemente, a
facilitagdo da transigdo para o mundo do trabalho, assegurando-lhes um maior potencial de cabal
satisfagdo das necessidades de recrutamento das organizacdes empresariais a que se destinam:;
proporcionar uma integragdo vertical de conhecimentos adquiridos ao longo do plano curricular e a
consolidagdo dos mesmos, conduzindo a uma visdo pratica da profissdo; permitir uma aproximacio
a wvenua ética da profissdo e dos negdcios; desenvolver a capaudade de trabalhar em grupo bem
como ‘trabalhar sob pressdo; orientar-se para o desenvolvimento de competéncias técnicas,
cientificas, éticas, pessoais e sociais, potenciadoras da constucdo do saber, saber fazer, saber ser e
saber transformar.

Nesta conformidade, e no dmbito da cooperacdo institucional e na necessidade de realizar estagio
supervisionado com o estudante do quarto ano, Fernando Armando Maneta solicitamos a Direccdo
acima epigrafe os bons oficios no sentido de permitir que a nossa estudante, realize o Estagio
Supervisionado nesta instituicdo, nos termos do Programa curricular do ISUP para o referido curso.

Sendo tudo quanto tinhamos a solicitar, de momento, agradecemos antecipadamente e reiteramos
os melhores cumprimentos.

O Vice-Presidentd Parfa 05 A )/os Académicos O Chefe

[

v
thlif({/(jég/ Rosabal Garcia, PhD Custodm(elro Sozinho, MsC




INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE PORTO AMBOIM
(Decreto Presidencial N2168/12, Diario da Republica N 141- | Série, de 24 de Julho)
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECON@MICAS, SOCIAIS E HUMANAS

A
ENGEVIA - CONSTRUCAO CIVIL E OBRAS
PUBLICAS, LDA

SUMBE

V/Referéncia  N/Referéncia: 06/06/DCESH/2025
03 de Junho de 2025

Assunto: SOLICITACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
Exmos. Senhores
Os melhores cumprimentos

O Instituto Superior Politécnico de Porto Amboim (ISUP) integra no Programa e Conteddo Curricular
do 42 ano do Curso de Licenciatura em Gestdo Empresarial e Contabilidade, @ Unidade Curricular de
Estagio Supervisionado.

Constituem assim objectivos da unidade curricular, entre outros, proporcionar aos estudantes uma
maior abrangéncia na abordagem de questdes especificas, tanto no plano conceptual como no plano
pratico bem como nas quest8es relacionadas com o relato contabilistico, como sejam: A aguisicdo
de uma visdo pratica do contexto da futura actividade empresarial; e, concomitantemente, a
facilitagdo da transicdo para o mundo do trabalho, assegurando-lhes um maior potencial de cabal
satisfacdo das necessidades de recrutamento das organizacdes empresariais a que se destinam;
proporcionar uma integragdo vertical de conhecimentos adquiridos ao longo do plano curricular e a
consolidagdo dos mesmos, conduzindo a uma vis8o prética da profissdo; permitir uma aproximacao
a vivéncia ética da profissdo e dos negéciés; desenvolver a capacidade de trabalhar em grupo bem
como trabalhar sob pressdo; orientar-se para o desenvolvimento de competéncias técnicas,
cientificas, éticas, pessoais e sociais, potenciadoras da constucdo do saber, saber fazer, saber ser e
saber transformar.

Nesta conformidade, e no ambito da cooperacdo institucional e na necessidade de realizar estagio
supervisionado com a estudante do quarto ano, Erica Bernardo Jodo de Almeida. solicitamos a
Direcgdo acima epigrafe os bons oficios no sentido de permitir que a nossa estudante, realize o
Estagio Supervisionado nesta institui¢do, nos termos do Programa curricular do ISUP para o referido
curso.

Sendo tudo quanto tj
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE PORTO AMBOIM
{Decreto Presidencial N2168/12, Diério da Republica N® 141- | Série, de 24 de Julho)
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOMECAS, SOCIAIS E HUMANAS

A
DIRECCAO DO INSTITUTO NACIONAL DE
PETROLEOS (INP)

GANGULA

V/Referéncia N/Referéncia: 05/04/DCESH/2025
21 de Abril de 2025

Assunto: SOLICITACAQ DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
Exmos. Senhores
Os melhores cumprimentos

O Instituto Superior Politécnico de Porto Amboim (ISUP) integra no Programa e Conteudo Curricular
do 42 ano do Curso de Licenciatura em Gestdo Empresarial e Contabilidade, a Unidade Curricular de
Estdgio Supervisionado.

Constituem assim objectivos da unidade curricular, entre outros, proporcionar aos estudantes uma
maior abrangéncia na abordagem de questdes especificas, tanto no plano conceptual como no plano
pratico bem como nas questdes relacionadas com o relato contabilistico, como sejam: A aquisicio
de uma visdo prética do contexto da futura actividade empresarial; e, concomitantemente, a
facilitacdo da transicdo para o mundo do trabalho, assegurando-lhes um maior potencial de cabal
satisfacdo das necessidades de recrutamente das organizacGes empresariais a que se destinam;
proporcionar uma integragao vertical de conhecimentos adquiridos ao longo do plano curricular e a
consolidagdo dos mesmos, conduzindo a uma visdo pratica da profissdo; permitir uma aproximac3o
a vivéncia ética da profissdo e dos negdcios; desenvolver a capacidade de trabalhar em grupo bem
como trabalhar sob pressdo; orientar-se para o desenvolvimento de competéncias técnicas,
cientificas, éticas, pessoais e sociais, potenciadoras da constucdo do saber, saber fazer, saber ser e
saber transformar. '

Nesta conformidade, e no ambito da cooperagdo institucional e na necessidade de realizar estagio
supervisionado com a estudante do quarto ane, Rosimeuri Américo Catraio solicitamos a Direccdo
acima epigrafe os bons oficios no sentido de permitir que a nossa estudante, realize o Estédgio
Supervisionado nesta intituicdo académica, nos termos do Programa curricular do ISUP para o
referido curso.

Sendo tudo quanto tinhamos a solicitar, de momento, agradecemos antecipadamente e reiteramos
os melhores Cumpnmey—t/%
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REPUBLICA DE ANGOLA

MINISTERIO DA EDUCACAOQ

5R1I0 DOS RECURSOS MINERAIS, PETROLEO E GAS
7/ /INSTITUTO NACIONAL DE PETROLEOS

AO

INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO
DE PORTO - ANBOIM

PORTO - AMBOIM

Nossa Referéncia Data ......./....... /o5
& L B
INp/GABDE/Y 047 & /2025
ASSUNTO: RESPOSTA DA SOLICITACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO.

Exmos. Senhores,

Acusamos a recep¢do da carta com Referéncia 05/04/DCESH/2025, datada a 21 de
Abril, que nos solicitam estagio supervisionado para a estudante ROSIMEURI

AMERICO CATRAIO, do curso de Licenciatura em Gestio Empresarial e Contabilidade.

Relativamente a solicitagdo ndo vimos qualquer inconveniente, devendo o
Departamento de Ciéncias Econémicas, Sociais e Humanas do ISUP, entrar em contacto
com o Chefe de Departamento de Administragio e Servigos Gerais do INP, para os

acertos necessarios, através do enderego eletrénico domingos.mateus@inp.gov.ao.

Sem outro assunto de momento, subscrevemo-nos com elevada estima e consideracao.

Km 13, Estrada Sumbe- Porto Amboim - + INSTITUTO
+% Caixa Postal N® 240 +% Sumbe Xi‘ifdgf ‘; \ ;’ NACIONAL DE
& Tel.: 946294790/773 ‘& PETROLEOS

Email: gabdir@inp.gov.ao

Site: www.inp.gov.ao
MOD.08.GABDG.03



INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE PORTO AMBOIM - ISUP
( Aprovado por Decreto Presidencial N° 168/12, Diario da Republica N°141- I Série, de 24 de Julho)
DEPARTAMENTO DE CENCIAS ECONOMICAS, SOCIAIS E HUMANAS

CURSO DE LICENCIATURA EM GESTAO EMPRESARIAL F
CONTABILIDADE

REGULAMENTO DA SALA ESPECIALIZADA DO
CURSO DE GESTAO EMPRESARIAL E
CONTABILIDADE

PORTO AMBOIM, SETEMBRO DE 2023



CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.° — Objecto

O presente regulamento estabelece as normas de funcionamento. utilizacdo e gestdo da
Sala Especializada destinada ao Curso de Gestiio Empresarial ¢ Contabilidade do
[nstituto Superior Politécnico de Porto Amboim.

Artigo 2.° — Finalidade

A Sala Especializada tem como finalidade proporcionar um ambiente adequado para o
desenvolvimento pratico das competéncias técnicas e cientificas dos estudantes. através

da simulagdo de actividades empresariais e contabilisticas.

Artigo 3.° — Abrangéncia
Este regulamento aplica-se a todos os estudantes. docentes e funcionarios que utilizem a
Sala Especializada, no dmbito das actividades académicas. técnicas, administrativas e de
extensdo.
CAPITULO Il - ESTRUTURA E FUNCIONALIDADE
Artigo 4.° — Composicio da Sala

A Sala Especializada é composta por:
a) Equipamentos informaticos (computadores, impressoras, projectores);
b) Softwares de gestdo e contabilidade:
¢) Material didactico (manuais, livros técnicos, formularios): ’
d) Mobiliario adequado (mesas. cadeiras, armarios):
€) Rede de Internet (quando disponivel).

Artigo 5.° — Horario de Funcionamento

O horério de funcionamento da Sala Especializada sera definido pela coordenacdo do

curso, respeitando o calendario académico e as necessidades dos docentes e estudantes,
Artigo 6. — Coordenacio da Sala

A gestdo da Sala Especializada é da responsabilidade:

a) Da Coordenacio dos Cursos de Gestdo Empresarial e Contabilidade:
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b) De um técnico ou monitor designado para apoio logistico e controlo do uso
dos equipamentos.
CAPITULO III - UTILIZACAO DA SALA
Artigo 7.° — Regras Gerais de Utilizacdo

O uso da Sala € prioritariamente para fins académicos. tais como:
a) Aulas praticas e laboratoriais:

b) Simula¢des empresariais;

¢) Trabalhos de grupo e investigacoes.

Néo ¢ permitida a utilizagdo da Sala para fins pessoais, politicos ou comerciais.

Artigo 8.° — Acesso e Reservas
O acesso a Sala Especializada devera ser solicitado com antecedéncia. através de
agendamento junto a Coordenacéio do Curso.

As aulas praticas programadas tém prioridade sobre outras actividades.

Artigo 9.° — Comportamento na Sala
E obrigatéria a manuten¢do da ordem. limpeza e siléncio.
E proibido:
a) Comer ou beber dentro da sala;
b) Danificar ou retirar equipamentos;
¢) Instalar softwares sem autorizagio;

d) Aceder a contetudos imprdpfios nos computadores.

CAPITULO IV - CONSERVACAO E RESPONSABILIDADES
Artigo 10.° — Conservagiio dos Equipamentos
Todos os utilizadores devem zelar pelos equipamentos e materiais.
Em caso de avaria ou dano, o utilizador deve comunicar imediatamente

Coordenagéo do Curso ou ao Responsavel pela sala.

Artigo 11.° — Responsabilidades dos Utilizadores
Os utilizadores siio responséaveis por qualquer dano causado por uso indevido.
O nédo cumprimento das normas poder4 resultar em:

a) Adverténcia verbal ou escrita:



b) Suspensio do uso da sala:

¢) Encaminhamento ao Conselho Disciplinar da Institui¢éo.

CAPITULO V — DISPOSICOES FINAIS
Artigo 12.° — Alterag¢des ao Regulamento
Qualquer alteragio ao presente regulamento devera ser proposta pela

Coordenagdo dos Cursos e aprovada pela Direc¢iio Académica do ISUP.

Artigo 13.° — Entrada em Vigor
Este regulamento entra em vigor na data da sua aprovacio e publicacio nos meios

oficiais da institui¢do.

Porto Amboim, Setembro de 2023



INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE PORTO AMBOIM - ISUP
( Aprovado por Decreto Presidencial N° 168/12, Didrio da Repiiblica N°141- 1 Série, de 24 de Julho)
DEPARTAMENTO DE CENCIAS ECON()MICAS, SOCIAIS E HUMANAS

CURSO DE LICENCIATURA EM GESTAO EMPRESARIAL E
CONTABILIDADE

ACTA DE APROVACAO DO REGULAMENTO DA SALA
ESPECIALIZADA DO CURSO DE GESTAQ EMPRESARIAL E
CONTABILIDADE

PORTO AMBOIM, SETEMBRO DE 2¢23



Aos vinte e cinco dias do més de Setembro do ano de 20 e vinte e trés, pelas nove
horas. reuniu-se nas instala¢es do Instituto Superior Politécnico de Porto Amboim. a
Coordenacido do Curso de Gestdo Empresarial e Contabilidade. sob a presidéncia
do Chefe do Departamento com a finalidade de deliberar sobre a aprovagio do
Regulamento da Sala Especializada destinada as actividades préticas e formativas do
referido curso.

Estiveram presentes os membros da coordenagio e alguns docentes no total de
sete entidades.

A sessfo teve inicio com uma breve introdugio do Chefe do departamento.
coadjuvado pelo Coordenador do curso. que apresentaram o documento contendo o
projecto de regulamento elaborado previamente, destacando a importincia de
estabelecer normas claras para a organizagfo. funcionamento e uso adequado da Sala
Especializada.

Apos a leitura e andlise do contetido, foi aberta a palavra para consideracdes e
sugestdes. Verificou-se consenso quanto a pertinéncia e clareza das disposicdes do

regulamento. sendo proposta a sua aprovacio por unanimidade.

Deliberacio:
Fica. portanto. aprovado o Regulamento da Sala Especializada do Curso de Gestio
Empresarial e Contabilidade do ISUP. com entrada em vigor imediata apds sua

publicacfo e divulgacdo junto a comunidade académica.

Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunido, da qual se lavra a presente
acta, que vai por mim. Areadio Cambambi, secretariando da reunifo, redigida e
assinada por todos os presentes.

Porto Amboim, 25 de Setembro de 2023

Asdinaturas:
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE PORTO AMBOIM - ISUP
(Aprovado por Decreto Presidencial N° 168/12, Di4rio da Republica N°141- T Série, de 24 de Julho)
DEPARTAMENTO DE CENCIAS ECONOMICAS, SOCIAIS E HUMANAS

COORDENACAO DO CURSO DE LICENCIATURA EM GESTAO
EMPRESARIAL E CONTABILIDADE

MEMORANDO

DA DIVULGACAO DO REGULAMENTO DA SALA ESPECIALIZADA DO
CURSO DE LICENCIATURA EM GESTAO EMPRESARIAL E
CONTABILIDADE

PORTO AMBPOIM 22 DE SETEMBRO DE 2025



Prezados (as) docentes, discentes e demais membros da comunidade académica,

A Coordenagao dos Cursos de Gestio Empresarial e Contabilidade do Instituto
Superior Politécnico de Porto Amboim, informa que esta disponivel o Regulamento da
Sala Especializada. espago destinado ao desenvolvimento de actividades praticas,

técnicas e cientificas relacionadas as 4reas de gestdio e contabilidade.

Este regulamento tem como objectivo normalizar a utilizacfo da sala. garantindo o bom
uso dos recursos, a organizagio dos horarios, e o acesso equitativo a todos os estudantes

e docentes do curso mencionado.

Entre os principais pontos do regulamento. destacam-se:

 Finalidade e objectivos da sala especializada;
o Critérios de acesso e utilizagio;

e Procedimentos para agendamento e reserva;
s Responsabilidades dos usuarios;

e Penalidades em caso de descumprimento das normas.

O regulamento esta disponivel para consulta na Sala da Coordenaciio do Curso. no
ambiente virtual de aprendizagem (AVA)., bem como afixado na entrada da sala

especializada.
4 I'd

Solicitamos a todos 0s membros da comunidade académica que leiam atentamente o
documento. a fim de garantir o uso adequado ¢ eficiente deste espago. fundamental para

a formacio pratica dos nossos estudantes.

Contamos com a colaboragio de todos.

Atenciosamente.

Coordenacio dos Cursos de Gestiio Empresarial e Contabilidade

% O Coordenador urso
XU W onedes K.

Dentlsor ngalves Ricardo Lunga




