INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE PORTO AMBOIM- ISUP
(Aprovado por Decreto Presidencial N° 168/12, Didrio da Republica N°141- I Série, de 24 de Julho)

CONSELHO CIENTIFICO
ACTAN° /2023

Aos onze dias do més de setembro de dois mil e vinte e trés, pelas dez horas, na sala de
reunides do Instituto Superior Politécnico de Porto Amboim (ISUP), esteve reunido o seu
conselho cientifico em sessdo extraordinaria, sob presidéncia do Vice-Presidente para os
Assunto Cientificos e Pés-graduagdo, PhD, Anténio Gaspar Domingos, com a seguinte
ordem de trabalhos:
Ponto tinico:

e Apreciaglo e aprovagdo dos regulamentos internos dos laboratérios afectos ao

Instituto.

Apds a verificagdo do quérum, deu-se infcio a sesséo, tendo sido apresentados os
Regulamentos dos seguintes laboratérios:
Laboratério de Construgdo Civil
Laboratério de Electronica
Laboratorio de Telecomunicagdes
Laboratorio de Informatica
Sala de Informatica
Laboratério de Quimica
Laboratorio de Fisica
Sala Especializada da Psicologia da Educagio
Sala Especializada do Ensino Primario
Sala Especializada de Gestdo Empresarial e Contabilidade
Tribunal Simulado do Curso de Dierito
Cada regulamento foi discutido e analisado em plenério. Os membros do Conselho
Cientifico consideraram que os documentos apresentados estdo em conformidade com ~
as normas de funcionamento académico, seguranca, uso pedagégico, e organizagio
administrativa dos referidos espacos.
Apés discussdo e pequenos ajustes de redacciio, os regulamentos foram aprovados
por unanimidade.
Conclusio:
Ficam aprovados, no dmbito do Conselho Cientifico do ISUP, os Regulamentos
Internos dos Laboratérios e salas especializadas acima referidos. Recomenda-se a
sua divulgacdo junto dos docentes, discentes e pessoal téenico afecto, e sua entrada em
vigor no presente ano lectivo.
Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunifio as 12 horas. Para constar, lavrou-se
a presente acta que, apds lida e aprovada, vai ser assinada

Porto Amboim, aos 11 de Setembro de 2023



O Presiden’e da Sessdo
PhD. A1 ie = 0a var Domingos
Vice-Presidente para a Assuntos Centyjicos e pés-graduacdo do ISUP
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Aos vinte e cinco dias do més de Setembro do ano de 20 e vinte e trés, pelas nove
horas, reuniu-se nas instalagdes do Instituto Superior Politécnico de Porto Amboim, a
Coordenagio do Curso de Gestio Empresarial ¢ Contabilidade, sob a presidéncia
do Chefe do Departamento com a finalidade de deliberar sobre a aprovagdo do
Regulamento da Sala Especializada destinada as actividades praticas e formativas do
referido curso.

Estiveram presentes os membros da coordenag#o e alguns docentes no total de
sete entidades.

A sessdo teve inicio com uma breve introdugio do Chefe do departamento,
coadjuvado pelo Coordenador do curso, que apresentaram o documento contendo o
projecto de regulamento elaborado previamente, destacando a importancia de
estabelecer normas claras para a organizagio, funcionamento e uso adequado da Sala
Especializada.

Apos a leitura e analise do contetdo, foi aberta a palavra para consideracdes e
sugestdes. Verificou-se consenso quanto & pertinéncia e clareza das disposi¢des do

regulamento, sendo proposta a sua aprova¢io por unanimidade.

Deliberacio:
Fica, portanto, aprovado o Regulamento da Sala Especializada do Curso de Gestio
Empresarial ¢ Contabilidade do ISUP, com entrada em vigor imediata apos sua

publicagdo e divulgacdo junto a comunidade académica.

Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunifio, da qual se lavra a presente
acta, que vai por mim, Areddio Cambambi, secretariando da reunifio, redigida e

assinada por todos os presentes.

Porto Amboim, 25 de Setembro de 2023
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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.° — Objecto

O presente regulamento estabelece as normas de funcionamento, utilizac8o e gestéo da
Sala Especializada destinada ao Curso de Gestiio Empresarial ¢ Contabilidade do
Instituto Superior Politécnico de Porto Amboim.

Artigo 2.° — Finalidade

A Sala Especializada tem como finalidade proporcionar um ambiente adequado para o
desenvolvimento pratico das competéncias técnicas e cientificas dos estudantes, através

da simulag¢do de actividades empresariais e contabilisticas.

Artigo 3.° — Abrangéncia
Este regulamento aplica-se a todos os estudantes, docentes e funcionarios que utilizem a
Sala Especializada, no 4mbito das actividades académicas, técnicas, administrativas e de
extensao.
CAPITULO II - ESTRUTURA E FUNCIONALIDADE
Artigo 4.° — Composig¢io da Sala

A Sala Especializada é composta por:

a) Equipamentos informaticos (computadores, impressoras, projectores);
b) Softwares de gestdo e contabilidade;
¢) Material didactieco (manuais, livros técnicos, formularios); s
d) Mobilidrio adequado (mesas, cadeiras, armarios);
e) Rede de Internet (quando disponivel).

Artigo 5.° — Horario de Funcionamento

O horario de funcionamento da Sala Especializada sera definido pela coordenag&o do

curso, respeitando o calendario académico e as necessidades dos docentes e estudantes.
Artigo 6. — Coordenacio da Sala

A gestlo da Sala Especializada € da responsabilidade;

a) Da Coordenagdo dos Cursos de Gestio Empresarial e Contabilidade;



b) De um técnico ou monitor designado para apoio logistico e controlo do uso
dos equipamentos.
CAPITULO II - UTILIZACAO DA SALA
Artigo 7.° — Regras Gerais de Utilizacio

O uso da Sala € prioritariamente pararﬁns académicos, tais como:
a) Aulas préaticas e laboratoriais;

b) Simulagdes empresariais;

¢) Trabalhos de grupo e investigagdes.

Nao € permitida a utilizagdo da Sala para fins pessoais, politicos ou comerciais.

Artigo 8.° — Acesso e Reservas
O acesso a Sala Especializada devera ser solicitado com antecedéncia, através de
agendamento junto a Coordenagfio do Curso.

As aulas praticas programadas tém prioridade sobre outras actividades.

Artigo 9.° — Comportamento na Sala
E obrigatoria a manuten¢do da ordem, limpeza e siléncio.
E proibido:
a) Comer ou beber dentro da sala;
b) Danificar ou retirar equipamentos;
¢) Instalar softwares sem autorizacsio;

d) Aceder a contetidos impréprios nos computadores.

CAPITULO 1V — CONSERVACAO E RESPONSABILIDADES

Artigo 10.° — Conservacio dos Equipamentos

. Todos os utilizadores devem zelar pelos equipamentos e materiais.

Em caso de avaria ou dano, o utilizador deve comunicar imediatamente &

Coordenagio do Curso ou ao Responsavel pela sala.

Artigo 11.° — Responsabilidades dos Utilizadores
Os utilizadores sdo responsaveis por qualquer dano causado por uso indevido.
O ndo cumprimento das normas podera resultar em;

a) Adverténcia verbal ou escrita;



b) Suspensio do uso da sala;

¢) Encaminhamento ao Conselho Disciplinar da Instituiggo.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS
Artigo 12.° — Alteracdes ao Regulamento
Qualquer alteragdo ao presente regulamento devera ser proposta pela

Coordenagdo dos Cursos e aprovada pela Direcgio Académica do ISUP.

Artigo 13.° — Entrada em Vigor

Este regulamento entra em vigor na data da sua aprovacéo e publicacio nos meios

oficiais da institui¢&o.

Porto Amboim, Setembro de 2023
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Prezados (as) docentes, discentes e demais membros da comunidade académica,

A Coordenagio dos Cursos de Gestdo Empresarial e Contabilidade do Instituto
Superior Politécnico de Porto Amboim, informa que estd disponivel o Regulamento da
Sala Especializada, espago destinado ao desenvolvimento de actividades praticas,

técnicas e cientificas relacionadas as areas de gestdio e contabilidade.

Este regulamento tem como objectivo normalizar a utilizagdo da sala, garantindo o bom
uso dos recursos, a organizacio dos hordrios, € 0 acesso equitativo a todos os estudantes

e docentes do curso mencionado.

Entre os principais pontos do regulamento, destacam-se:

» Finalidade e objectivos da sala especializada;
o Critérios de acesso e utilizacéo;

e Procedimentos para agendamento e reserva;
o Responsabilidades dos usudrios;

e Penalidades em caso de descumprimento das normas.

O regulamento esta disponivel para consulta na Sala da Coordenagio do Curso, no
ambiente virtual de aprendizagem (AVA), bem como afixado na entrada da sala

especializada.
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Solicitamos a todos os membros da comunidade académica que leiam atentamente o
documento, a fim de garantir o uso adequado e eficiente deste espaco, fundamental para

a formac@o pratica dos nossos estudantes.

Contamos com a colaboragdo de todos.

Atenciosamente,
Coordenacio dos Cursos de Gestio Empresarial e Contabilidade

% o) Coordenadoi@Curso
X0 [ sneirs K. Y

Denilson/Gdngalves Ricarde Lunga
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