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1. INTRODUCAO

O Instituto Superior Politécnico de Porto Amboim apoia a adquisicio das
habilidades e competéncias necessarias para a formagfio 6ptima de seus académicos na
area da saude com laboratérios e equipamentos adequados de acordo com a 4rea de
conhecimento.

A sala especializada de Ensino Primério ¢ um espago essencial para o ensino e
a integragfio de actividades especificas das diversas didacticas especializadas contantes
do plano curricular do curso. A mesma funciona também como um espaco de oficina
pedagégica para a elaboracdio de meios de ensino utilizados nas aulas simuladas da
unidade curricular de Pratica Pedagogica e para as aulas nas escolas de aplicagéo, no
ambito da unidade curricular de Estagio.

A Sala especializada de Ensino Primario estd destinada ao desenvolvimento de
actividades teorico-praticas curriculares e extracurriculares dos discentes de graduagéo
do ISUP.

As actividades desenvolvidas na sala especializada preparam o estudante para
conhecer, definir, caracterizar, investigar e intervir com o emprego de métodos e
técnicas proprias das unidades curriculares do curso, fortalecendo as capacidades e
habilidades profissionais na criagio e utilizagio adequada de materiais e recursos
didacticos, meios de ensino e outras alternativas na transmisso cognitiva para o Ensino
Primario.

Atualmente a mesma sala oferece a possibilidade de execugéio de actividades
teorico-praticas com a disponibilidade de materiais fisicos, bem como bibliografia, que
protagonizam excelentes aulas tedricas expositivas e praticas de docentes de unidades
curriculares do ciclo bésico, ciclo de especializagdo e do ciclo pré-profissional.

Em abrangéncia, a sala especializada aplica-se a unidades curriculares que

abordam a inclus@o de pessoas com deficiéncia.

2. ESTRUTURA FiSICA

A sala especializada de Ensino Primario esta localizada no ISUP, com um
espago que lhe permite a execugdo de actividades tedrico-praticas presencialmente, no
acompanhamento ao atendimento de criangas diagnosticadas e suspeitas de
necessidades educativas especificas. Estd equipada com materiais proprios como:

quadros, material multimidia, pegas diversas para jogos, quebra cabegas, jogos de agéo
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reagdo, jogos de movimento. Para que tudo seja feito, torna-se imprescindivel planificar
com todo o cuidado as actividades que serdo realizadas e respeitar todas as normas de
seguranga que exige a pratica educativa e psicologica durante a execucdo de cada

actividade.

3. TRABALHO NA SALA ESPECIALIZADA DE ENSINO PRIMARIO

1. Os professores que desejam utilizar a sala para a ministragio das suas aulas,
devem para o efeito efectuar uma solicitagdo ao responsavel da sala
especializada. Ou seja, o professor da disciplina deve acordar com o
responsdvel da sala os objetivos das aulas préticas a desenvolver com 72
horas de antecipagdo para garantir a preparagdo adequada da sala e os
materiais que empregario;

2. Antes de iniciar e apés o término das actividades manter sempre a sala
limpa, organizada e pronta para o préximo evento;

3. Deve-se trabalhar com seriedade, profissionalismo, empatia e muita
disciplina;

4. O professor ou o estudante deve preencher o registro de actividades da Sala
antes de entrar e sair do local. Ou seja, os utentes da sala especializada
devem assinar um protocolo/registro onde consta o horario (hora de entrada e
saida), nome, actividade realizada e a assinatura;

5. Deve-se estudar com atengfo todos os meios de trabalho a serem utilizados,
a fim de que todas as etapas e procedimentos sejam assimiladas e
compreendidas. Esta conduta nfio apenas facilitam o aprendizado mas
também a utilizagdo mais racional do tempo destinado as aulas praticas;

6. Deve-se procurar conhecer todos os materiais, sobretudo os instrumentos de
trabalho;

7. Imediatamente ap6s a execugfo de cada actividade o professor ou o aluno
deverd registar no seu caderno de atividades tudo o que observou durante o
trabalho;

8. Informar ao responsavel pela sala especialidade sobre a ocorréncia de
qualquer situagdo resultante da pratica, mesmo que seja um dano de pequena

importancia.
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4. CONDUTAS A SEREM ADOTADAS EM CASOS DE ACIDENTES

Os acidentes com exposi¢do de alunos, pessoal de servico e monitores a
produtos quimicos e/ou material biologico deverdo ser imediatamente comunicados aos
professores, responsdvel pela sala especializada ou Chefia do Departamento. Caso o
aluno apresente algum ferimento exposto, este deve estar imediatamente encaminhado

ao Posto Médico da institui¢éo.

5. CONTROLO DOS MATERIAIS DE CONSUMO E EQUIPAMENTOS

Os materiais de consumo sdo adquiridos pelo ISUP, pelo que o responsavel
pela sala especializada deve solicitar a compra dos mesmos, mediante uma lista com
descrigdo e quantidade, encaminhada a Area Administrativa responsavel pelas compras.

Apos da realizagdo de actividades na sala especializada, devera ocorrer a
reposi¢do de materiais de consumo da secretaria e caixas destinadas ao armazenamento
de materiais utilizados em actividades praticas, a ser realizado pela responsavel deste
espaco.

Os materiais de consumo e equipamentos que compdem o Laboratério deverdio
ser contados e registados detalhadamente, na sua totalidade todos os semestres,
mantendo a fiscalizagdo continua da movimentagdo de cada item durante todo o periodo

de uso deste espago.
6. MATERIAIS DO LABORATORIO E EQUIPAMENTOS

A sala especializada de Ensino Primario estd equipada com os seguintes

materiais:

No | Materiais Quantidades

EQUIPAMENTOS

Obs.: Consta do anexo 1
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Anexo 1

Equipamentos

as de madeira:
. Cone; 1 Prisma; 1 (]
Tridngulo; 1 circulo meia-] |
3~Uma caixa plastica vermelha de figuras geométricas (blocos 16gicos).
4-Sete (7) abacos, |

indro; 1 Rectangulo; 1 Esfera; 1 Prumo; 1 Hexagono; 1
ua.

>—Um bati pequeno ¢ neja contém 260 nimeros (de 0 a 9) sinais matematico.

6—4 Pecas de Geo-planos e 2 resmas de cartazes de geo-planos.

7-Uma pasta que contém ilustragGes diversas de geo-planos (Ludo do Sonhador).
8—Uma embalagem de picos de madeira, 3

9—Um Relégio de plastico. _ . .
10—4 Embalagem de Pecas de montagem para varias figuras geométricas.

11-Uma Embalagem de hard de plastico de Tangram.
12—Uma caixa plastica e sua tam

- 5 Triéngulos simples;

- Um Triangulo duplo;

- 2 Tri&ngulos triplos;

- 3 Quadrados;

- 2 Prismas grandes;

- Um prisma pequeno;

- 34 Pecas de tridngulo;

- 11 Pegas.de quadrado;

- 16 Pecas de Prisma grande;

- 10 Pegas de Prisma pequeno;

- - 3 Cartazes de figuras Polydron. ' v
13~Uma pasta pléstica e nela contém pegas geométricas diversas (10/10 pe¢as)—Regoli
Coloroti. - :

pa, nela contém as seguintes figuras de Polydron:

14-Uma caixa plastica para a organizacio de dinheiro e nela contém dinheiro (meio de
ensino).

15-Uma pasta plastica b
16-Um esquadro.
17-Um tridngulo,
18-Um transferidor.
19-Um compasso.
20-Manuais do PAT de Matematins.

ranca ¢ nela contém dinheiro (meio de ensino),

REGULAMENTO DA SALA ESPECIALIZADA DE ENSINO PRIMARIO




- Manual de
Manual de Matemiyi ficn
21 - Manuais

Matematicy PARL O Profesgor do ensing Priy
C L para o Professor do ensing Pri

! do PAT de L 1gua P Ortupuesy:

- Lingua Portye 2UCsa par mi rofessor i

- Manual de im;*zi Poy rluguesy

“ = Manual de 1, HW%MM??‘E uguesa n
22 Manual de * Dife

23 - Manual de Di

ro (Maio 201
1 o,

O ensino Pripy wio (F
Para o | ;{}f

para ( ensino Primr
eren )

Cl ix do Ped agogic dpara o Professor do ensino Pmmm@ (Vol .
Herenciagio pe dagdgica parg o p rofessor dy

‘ ] ) 0 ensino Primario (Vol I,
24--Ficha de im?sz;iizm gh Mdodulos 1 ¢ 2.

cha do aluno):

CSS0r do ensing Prim, 1rio (?\ laio 2017

y Professor do

25 - Ficha de Trah alhos de Modulos 3 ¢ d,
’fjh O Livros ilustratiy 0s de seguintes dutores: Maria Jofio: Marig Fugénia Neto: Antonio
izuzmiu Henrigque Guerra: Oc tavi

ano Correia e ¢ remilda do Lima.

27-Yma pasta de | Ogico Piceolo (Portugués) ¢ nel

- 3 Fichas progresso:
- Uma pega de quebra cabe ¢a.
28-Uma balanga com seus dois recipientes.

29-4 Medidas com ag seguintes miligramas: S0ml; 100ml; 250ml e 1000m].

30-4 1 Recipientes com as seguintes mi tligramas: 10ml: 50mly250ml e 1000ml.

31 - 3 Recipientes com as seguintes miligramas: 25ml: 100m] e 500ml.
32-Um Nivel de plastico.

33 - Manual de Educagiio Fspecial para o P
34 Uma Maquina Braile (Tatrapoint),

35--2 Resmas de papel braile.
};
,

acontémao ac:g,;um{x,

1;\,,..-

rofessor do ensino Primario.

- ifl) Pranchas de madeira para o material braile.
37— "!{) } ranchas individuais de plastico para o material braile.

38 - 3 Caixas de fichas ilustrativas da disciplina de Biologia e md
17 izdmﬂ

39— Mapas lustrativas para as disciplinas de Estudo do Meio, Ciéncias da Natureza e
Biologia.

Estrutura das Plantas:

Estrutura da Pele:

Membros superiores ¢ inferiores:
Orgaios Sensoriais;

Roda dos Alimentos:

a uma contém (4,17 ¢

& & 8 & 8 B

Corpo humano - Sistema respiratorio:
Corpo humano-Sistema digestivo:
Corpo humano-Sistema circul
Corpo humano-- Esqueleto;
Corpo humano-- Sistema excretor:
Sistema reprodutor—F eminino e M;
Musculos do corpo humano:

0s50s do corpo humano:

Ossos do ¢ ranio,
40--Globo.

wo [l ey
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Anexo 2

Hordario de Utilizag¢do do Espago

INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE PORTO AMBOIM
(Aprovado por Decreto Presidencial N° 168/12, Didrio da Republica N°141-
1 Série, de 24 de Julho)
Telefone: 00244236207901email: isuppa2013@hotmail.com
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOMICAS, SOCIAIS E
HUMANAS

CURSO DE LICENCIATURA EM ENSINO PRIMARIO

HORARIO DE FUNCIONAMENTO
DA SALA ESPECIALIZADA

De Segunda a Sexta-feira

das 8h00 as 17h00

Acesso Limitado
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DO PORTO AMBOIM
(Aprovado por Decreto Presidencial N° 168/12, Didrio da Republtca N°141- [ Série, de 24 de Julho)
Telefone: 00244236207901email.: | 2013(@ho

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOMICAS, SOCIAIS E HUMANAS

CURSO DE LICENCIATURA EM ENSINO PRIMARIO

FICHA DA SALA ESPECIALIZADA

Nome do Utente: Telefone Frequéncia:
Unidade Curricular Data:  / /20 Entrada:  Saida
Actividade Realizada

O SUPERVISOR O UTENTE
Nome do Utente: Telefone Frequéncia:
Unidade Curricular Data:  / /20 Entrada:  Saida
Actividade Realizada

O SUPERVISOR O UTENTE
Nome do Utente: Telefone Frequéncia:
Unidade Curricular Data:  / /20 Entrada:  Saida
Actividade Realizada

O SUPERVISOR O UTENTE
Nome do Utente: Telefone Frequéncia:
Unidade Curricular Data:  / /20 Entrada:  Saida

Actividade Realizada

O SUPERVISOR

O UTENTE
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Introducao

No ambito das actividades de conservagéo e manutengdo preventiva e correctiva
das infra-estruturas afectas ao Departamento de Ciéncias Econdmicas, Sociais e
Humanas (DCESH), procedeu-se a verificagdo do estado fisico das instalag¢des, com o
objectivo de garantir melhores condi¢des de funcionamento, seguranga, higiene e
conforto para estudantes, docentes, funcionarios e visitantes.

O presente relatdrio sintetiza as principais intervengdes realizadas, as
constatagdes efectuadas e as recomendagdes para a continuidade da manuten¢fo do

patriménio institucional.
1. Objectivo

O presente relatorio tem como objectivo apresentar, de forma resumida, as
actividades de manuteng8o realizadas nas infra-estruturas do DCESH, evidenciando as
melhorias efectuadas, as necessidades identificadas e as recomendagdes para futuras

intervengdes.
2. Actividades de Manutencio Realizadas

Durante o periodo em referéncia foram executadas as seguintes actividades:

— Limpeza geral das salas de aulas, corredores, gabinetes e 4reas circundantes;

— Reparagdo de portas, fechaduras e dobradi¢as com anomalias;

— Substitui¢do de ldmpadas queimadas e recuperagdo da iluminagio em
diversas dependéncias;

— Revisdo e manutengfo da instalagfo eléctrica em pontos com deficiéncias;

— Reparagdo de torneiras e pequenas avarias na rede hidraulica;

— Manutencdo e refor¢o da pintura em locais com desgaste visivel;

— Reparagdo de mobilidrio escolar e administrativo (cadeiras, mesas e
armarios);

— Organizagéo e limpeza dos espagos exteriores;

— Revisdo das janelas e respectivos mecanismos de abertura e fecho;

— Inspecgdo-geral das condigdes estruturais do edificio.
3. Situag¢ido Actual das Infra-estruturas

Apos a realizagdo das intervengdes, constatou-se que:
— As salas de aulas apresentam condigdes satisfatorias para o desenvolvimento
das actividades lectivas;

— Os gabinetes administrativos encontram-se funcionais;



— A iluminagfo melhorou significativamente apds a substitui¢io dos
equipamentos danificados;

— O sistema hidraulico apresenta funcionamento regular, embora existam
alguns pontos que requerem monitorizagfo continua;

— Parte do mobilidrio necessita ainda de substitui¢do devido ao elevado
desgaste provocado pelo uso continuo;

— Algumas paredes exteriores apresentam fissuras superficiais ¢ desgaste da

pintura, recomendando-se intervengio futura.
4. Principais Necessidades Identificadas

Durante a inspecgéo foram identificadas as seguintes necessidades:

— Substitui¢do gradual do mobilidrio deteriorado;

— Pintura geral do edificio;

— Reparagéo de fissuras e infiltragdes em algumas 4reas;

— Manuteng@o preventiva periddica da rede eléctrica;

— Revisdo completa da cobertura durante o periodo seco;

— Reforgo da sinalizagfo de seguranga e das medidas de prevengfio contra
incéndios;

— Melhoria do sistema de drenagem das 4guas pluviais.

5. Conclusio

De modo geral, as actividades de manuteng@o realizadas contribuiram para
melhorar as condigdes fisicas e funcionais das infra-estruturas do Departamento de
Ciéncias Economicas, Sociais ¢ Humanas. Contudo, verificam-se necessidades que
exigem intervengdes de maior dimensio, devendo ser contempladas no plano anual de
manutengdo do Instituto, de forma a assegurar a conservago do patriménio institucional

e a qualidade do ambiente académico.
6. Recomendacoes

Recomenda-se:

— Elaborar um plano periddico de manutengio preventiva das infra-estruturas;

— Reforcar o orgamento destinado a conservagio do patriménio;

— Proceder a substituigdo progressiva do mobiliario danificado;

— Executar obras de pintura geral e reparagdo estrutural;

— Intensificar as ac¢des de fiscalizagfo para prevenir danos decorrentes da
utilizagdo inadequada‘das instalages;

— Realizar inspecgdes técnicas trimestrais as infra-estruturas do DCESH
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Introducgio

No ambito da politica de conservagéo do patrimoénio institucional e da melhoria
continua das condi¢des de funcionamento do Instituto Superior Politécnico de Porto
Amboim (ISUP), foi realizada uma ac¢do de manutengdo preventiva e correctiva das
infraestruturas afectas ao Departamento de Ciéncias Econdmicas, Sociais € Humanas
(DCESH).

A intervengdo teve como finalidade assegurar um ambiente académico seguro,
funcional, organizado e propicio ao desenvolvimento das actividades de ensino,
investigaco, extensfo universitaria e gestdo administrativa.

O presente relatorio descreve as actividades executadas, as principais

constatagdes, as necessidades identificadas e as recomendagdes para futuras intervengdes.
1. Objectivos

1.1 Objectivo Geral

Apresentar o balan¢o das actividades de manutengéo realizadas nas infra-

estruturas do DCESH.
1.2 Objectivos Especificos

— Garantir melhores condig¢des de utilizagdo das instalagdes;
— Corrigir anomalias detectadas durante as inspecgdes técnicas;
— Melhorar a seguranca ¢ o conforto dos utilizadores;

— Preservar o patrimonio institucional;

— Identificar necessidades de manutengdo futura.
2. Metodologia

A manutengio foi realizada mediante:

— Inspecgdo técnica as instalagdes;

— Levantamento das anomalias existentes;

— Priorizacdo das intervengdes;

— Execugdo dos trabalhos de manutengéo preventiva e correctiva;

— Verificagéo final das condigdes das infra-estruturas.



3. Infra-estruturas Inspeccionadas

Foram inspeccionadas as seguintes 4reas: Salas de aulas; Gabinetes dos
docentes; Gabinetes administrativos; Secretaria; Sala dos professores; Corredores;
Instalagdes sanitérias; Escadas e acessos; Espagos exteriores; Sistema eléctrico; Sistema

hidraulico; Cobertura do edificio e Mobiliario escolar e administrativo.
4. Actividades de Manutencdo Realizadas

Durante o periodo em andlise foram executadas as seguintes actividades:
4.1 Limpeza Geral

— Limpeza profunda das salas de aulas;
— Limpeza dos gabinetes;

— Limpeza dos corredores;

— Limpeza dos espagos exteriores;

— Recolha de residuos.
4.2 Manutencio do Sistema Eléctrico

— Substitui¢dio de 1dampadas queimadas;
— Reparagéo de interruptores;

— Revisdo de tomadas;

— Verificag@o do quadro eléctrico;

— Testes de funcionamento.
4.3 Manutencio Hidraulica

— Reparacgéo de torneiras;
— Eliminagéo de pequenas fugas de agua;
— Revisdo das canalizagdes;

— Limpeza dos pontos de drenagem.
4.4 Manutencio Civil

— Reparagdo de portas;

— Reparacgéo de fechaduras;
— Ajuste de dobradigas;

— Reparacgdo de janelas;

— Correcgdo de pequenas fissuras;



Pintura localizada de paredes danificadas.

4.5 Manutencio do Mobiliario

Reparacdo de mesas;
Reparagdo de cadeiras;
Reforgo de armarios;

Organizagdo dos equipamentos.

S. Situacéo Verificada

Apds a execugdo dos trabalhos verificou-se que:

As salas de aulas apresentam melhores condi¢des de utilizagéo;
Os gabinetes encontram-se organizados e funcionais;

O sistema de iluminagdo apresenta funcionamento satisfatorio;
A rede hidraulica apresenta melhorias significativas;

O mobiliario recuperado encontra-se em condi¢des de utilizacéo;

Os espagos exteriores apresentam melhor organizagéo e limpeza.

Entretanto, permanecem algumas necessidades de intervengio, nomeadamente:

Pintura geral do edificio;

Substitui¢do de mobilidrio irrecuperavel;
Reparacdo definitiva de fissuras;
Revis@o completa da cobertura;

Reforgo da sinalizagdo de emergéncia.

6. Tabela Resumo das Intervencoes

Area Anomalia Identificada Intervencio Realizada Estado
Salas de aulas Iluminagédo deficiente ~ Substitui¢do de 1ampadas Concluido
Gabinetes Fechaduras danificadas Reparagio Concluido
Instala¢des sanitarias Torneiras com fuga Reparagdo Concluido
Corredores Pintura desgastada Pintura localizada Parcial
Espagos exteriores  Acumulagdo de residuos Limpeza geral Concluido
Mobiliario Cadeiras danificadas ~ Reparagdo parcial Parcial




7. Plano de Manutencio Preventiva

Actividade Periodicidade Responsavel
Limpeza geral Diaria Servigos Gerais
Revisdo eléctrica Trimestral Sector de Manutengéo
Revisdo hidraulica Trimestral Sector de Manutengio
Pintura Anual Administragio
Inspecgdo estrutural Semestral Comisséo Técnica
Inventario do mobiliario Anual DCESH

8. Recomendacgdes

Recomenda-se:
a) Elaborar um plano anual de manutengéo preventiva.
b) Reforgar a dotagdio orgamental destinada a conservagéo das infra-estruturas.
¢) Substituir progressivamente o mobilidrio irrecuperavel.
d) Executar a pintura geral das instalagdes.
¢) Reforcar as medidas de seguranga e prevencio de incéndios.
f) Realizar inspecgdes técnicas periddicas.
g) Promover acgdes de sensibilizagfo para a preservacio do patriménio

institucional.
9. Conclusio

As intervengdes de manutengdo realizadas contribuiram significativamente para a
melhoria das condigdes fisicas e funcionais das infra-estruturas do Departamento de
Ciéncias Economicas, Sociais ¢ Humanas, proporcionando um ambiente mais seguro,
organizado e adequado ao desenvolvimento das actividades académicas e administrativas.

Néo obstante os resultados alcangados, subsistem necessidades que exigem
intervengdes estruturais de maior dimens&o. Recomenda-se, por isso, a implementagéo de
um plano continuo de manutengéio preventiva, aliado a disponibilizagio dos recursos
humanos, materiais e financeiros necessarios para assegurar a conservagio do patriménio

institucional e a qualidade dos servigos prestados pelo DCESH.



