INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE PORTO AMBOIM
(Aprovade por Decreto Presidencial N° 168/12, Didrio da Republica N°141- T Sdric, de 24 de Jullho)

DEFARTAMENTO DE CIENCIAS FZC{):\I&MI{EAST SOMCTALS E HUMANAS
CONSELHO CIENTIFICO E PEDAGOGICO

CONVOCATORIA
Ref." n."1501/11/CCP-DCESH/ASU P 025

Nos termos das disposices constantes dos Fstatutos e Repulamentos Internos do

Institulo Superior Politéenico de Porto Amboim (ISUP). ¢ no uso das competencias

conferidas ao Conselho Ciemtifico ¢ Pedagdgico do Departamento de  Ciénelas

Economicas, Sociais ¢ Humanas (DCESH), sdo convocados todos os membros deste

Conselho para uma Reunido Ordindria, o realizar-se no dia 6 de Novembro de 2075
pelas 9 horas, na Sala de Reunides do DCESH, COm a seguinte:
ORDEM DE TRABALHOS

2

Verificagdio do guérum ¢ abertura da sess3o:

. Leitura e aprovacio da acta da reunifio anterior:
3

Apresentagio da proposta de eriacio ¢ organizagio da Sala Especializada do
Curso de Licenciatura em Psicologia da Educagio:

Apreciagio ¢ deliberaglio sobre a proposta de nomeaciio da Licenciada, Teresa
Antonio Joaguim para o cargo de Responsdvel da Sala Especializada do Curso

de Licenciatura em Psicologia da Educaciio:

- Apreciagio, discussio ¢ aprovacio do Regulamento de Funcionamento da Sala

Especializads do Curso de Licenciatura em Psicologia da Educacio:
Apreciacio da proposta do Manual de Gestiio da Sala Fspecializada, como
instrumento téenico de apoio a implementagio e funcionamento da referids Sala:
Definicio do plano de implementaglio, organizacio e operacionalizacio da Sala
Especializada;

Dhversos:






INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DF, PORTO AMBOIM

fAprovade por Decrete Presidencial ¥V° 68/ 2, Didrio do Repiblica NP141- | Série. de 24 o Sulfea)
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOMICAS, SOCIAIS FE HUMANAS

DESPACHO N2 010/DCES H/ASUP/10/2025

Assunto; Nomeagdo da Responsavel da Sala Especializada do Curso de Licenciatura
em Psieologia da Educacio

Considerando a necessidade de assepurar o adequado funciomamento da Sala
Especializada do Curso de Licenciatura em Psicologia da Educagio do Departamento de
Cigneias Feondmicas, Sociais e Humanas (DCESH):

Censiderando 2 importincia da organizagio, conservaclio ¢ gestio dos recursos
diddcticos, cientificos e laboratoriais afectos ao referido cursg, endo em vista a melhoria
continua da qualidade do processo de ensino. aprendizagem, investigagdo ¢ extensio
universitiria;

Considerando as competéncias seadémicas, o perhil profissional. o sentido de
responsabilidade ¢ a idoneidade demonstrados pela docente Teresa Antonio Joaquim:

Ao abrigo das competéncias que me sio conferidas pelo Regulamento Interno do
Instituto Superior Politéenico de Porio Amboim (ISUP} ¢ demais normas aplicdveis ao
funcionamento dos drgdos académicos,

DETERMING:

1.* E nomeada a Licenciada Teresa Antonio Joagquim para exercer as funcdes de
Responsdvel da Sala Especializada do Curse de Licenciatura em Psicologia da
Edueagio, afecta a0 Departamento de Ciéneias Economicas, Sociais ¢ Humanas
(DCESH) do Institute Superior Politéenico de Porto Amboim (ISLIP).

2." Compete 4 Responsavel da Sala Especializada, entre outras atribuices:

i) Urganizar, conservar ¢ controlar o patriménio. os euipamentos, materiais
diddcticos, instrumentos de avaliacdo psicologica ¢ demais recursos existentes na Sala
Especializada;

b} Elaborar ¢ manter actualizado o inventirio das bens ¢ materiais sob sua

responsabihdade:



¢} Garantir o correcto funcionamento da Sala Especializada, promovendo boas
priticas de utilizacio, seguranca, higiene ¢ conservagio

d) Coordenar a utilizacio da Sala Especializada pelos docentes ¢ estudantes, em
articulagdo com a Coordenaciio do Curso ¢ a Chefia do Departamento;

¢} Propor a aguisicio, reposicio, manutenciio ¢ aclualizagdo de cquipamentos,
MAleTidis & recursos bibliograficos necessdrios an desenvolvimento das actividades
académicas:

0} Elaborar relatorios periddicos sobre o estado de funcionamento da Sala
Fspecializada e apresentar propostas de melhoria;

2) Exercer outras fungies que The sejam supetiormente atribuidas no imbito das
suas responsabilidades,

37 A} exercicio das presentes funghies niio prejudica as demais obrigagoes
académicas ¢ profissionais inerentes ao cargo de docente,

4.70 presente Despacho entra em vigor na data da sua assinglura,

Publique-se, cumpra-se ¢ dé-se conhecimento ags interessados.
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CONSELHO CIENTIFICO E PEDAGOGICO

ACTA DA REUNIAQ DO CONSELHO CIENTIFICO E PEDAGOGICO

ACTA N 12 /CCP-DCESH/6/1 L2025

PORTO AMBOIM, NOVEMBRO DE 2025




Aos seis dias do més de Novembro de dois mil e vinte cinco. pelas nove horas, na
Sala de Reunmides do Departamento de Ciéncias Fcondmicas. Sociais ¢ Humanas
{(DCESH) do Instituto Superior Politécnico de Porto Amboim (ISUP), reuniu-se o
Consclho Cientifico ¢ Pedagdgico. sob a presidéncia do Senhor Chefe do Departamento,
com a presenga dos membros constantes da folha de presencas, para apreciar e deliberar
sobre 0 assuntos constantes da Ordem de Trabalhos.

Verificada a existéngia de qudrum. o Presidente declarou aberta a sessfio,

Fonto | — Leitura e aprovacio da acta anterior

Procedeu-se 4 leitura da acta da reunifio anterior, a qual foi aprovada por
unanimidade, sem alteragées.

Ponto 2 - Criagiio ¢ organizacio da Sala Especializada

0 Presidente apresentou a proposta de organizagio da Sala Especializada do
Curso de Licenciatura em Psicologia da Fducagiio, destacando a sua importincia para o
fortalecimento das actividades de ensino, investigaclio cientifica, extensdo universitdria e
formacio pratica dos estndantes.

Apds debate, os membros reconheceram gue  eriagio e operacionalizaciio da Sala
Especializada contribuirfio significativamente para a melhoria da qualidade do processo
de ensino-aprendizagem ¢ para o cumprimento dos referenciais de qualidade do ensing
SUPETION.

A proposta foi aprovada por unanimidade.

Ponto 3 - Nomeagio da Responsidvel da Sala Especializada

For apresentada a proposta de nomeacio da Licenciada Tercsa Anténio
Joaguim para exercer as fungdes de Responsivel da Sala Especializada do Curso de
Licenciatura em Psicologia da Fducagio.

Apos apreciacio do perfil académico, da experiéncia profissional ¢ das
competéncias demonstradas, o Conselho deliberou aprovar, por unanimidade, a referida
MCHTEACAD,

Ponto 4 — Aprovacio do Regulamento

Foi apresentado o Regulamento de Funcionamento da Sala Especializada.

Apds analise detalhada dos scus capitulos, artipos e anexos, os membros
deliberuram  aprovié-lo por unanimidade, recomendando a sua homologaciio pelo
Presidente do ISUP.



Ponto 5 - Manual d¢ Giestiig

mutos, mandando lavrar a presente acta, gue
si ¢ pelo Secretirio.

depois de lida ¢ Apravady serd assingds por
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fAprovade por Devrete Previdencial
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DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOMICAS, SOCIALS F
CURSO DE LICE

e 24 de Fudfee)
HUMANAS
NCIATURA EM PSICOLOGIA DA EDUCACAD

REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DA SALA ESPECIALIZADA DO
CURSO DF, LICENCIATURA EM PSICOLOGIA DA EDUCACAO

(¥Versio actualirada)

PORTO AMBOIM, MARCO DE 2026




PREAMBULO

A Sala Especializada do Curso de Licencintura em Psicologia da Educagio
constitud um espaco scadémico destinado ae desenvolvimento das actividades de ensing,
investigaciio cientifica, extensio universitaria, priticas laboratoriais e estdgios,
contribuindo para a formagio téenico-cientifica o ¢lica dos estudantes.

O presente Regulamento estabelece 4% nommas de organizagio, administracdio,
utilizagdio, seguranga. conservacio ¢ luncionamento da Sala Especializada, promovendo
uma gestio cficiente dos recursos humanos, materiais « patrimoniais, em conformidade
com 0% principios da qualidade do Ensing superior, da élica profissional e da legizlacio
aplicavel.

CAPITULO |
DISPOSTICOES GERAIS
Artigo 1."
Objectn

(3 presente Regulamento estabeloce as normas de organizagio, funcionamento.
administracio e utilizagiio da Sala Fspecializada do Curso de Licenciaturs em Psicologia
da Educaciio do IDCESHL

Artigo 2."
Naturcza

A Sala Fspecializada constinni um espago de apoio cientifico. técnico

pedagdgico afecto ao Curso de Ticenciatura em Psicologia da Educagdio,
Artigo 3.°
Finalidades

530 finalidudes da Sala Especializady:

a) Apolar o ensino leorico-pratico:

b} Desenvolver investigacio cientifica:

c) Apolar actividades de extensdo universitaria:

d) Desenvolver competéncias profissionais:

2) Incentivar a inovaciio pedagopica,

Artigo 4.*
Objectivos
A Sala Especializada visa:

L. Melhorar a qualidade da formagio académica:




bl

Apoiar o desenvolvimento das compeléncias psicopedagopicas:
3. Promover actividades expenmentais;
4. Disponibilizar recursos especializados:
3. Estimular a investigacio cientifica.
CAPITULO 11
DA ORGANIZACAQ

Artigo 5.7
A Sala Especializada integra a cstrutyura administrativa do DCESH.

Artiro 6.
A gestdo da Sala compete ao Responsivel nomeado por despacho do Chefe do

Departamentao.
Artigo 7.°
N auséncia do Responsavel. a Chefia do Departamento designard um substituto,
Artigo 8.°
O mandato do Responsivel poderd ser renovade mediange avahacio positiva do
desempenho.
CAPITULO 111
DO RESPONSAVEL
Artigo 9.

Compete a0 Responsivel:

a) Coordenar todas as actividades:

b} Orrganizar horirios:

¢} Elaborar planos anuais:

d} Controlar o patrimonio:

¢) Elaborar relatérios semestrais:

[ Solicitar manutengio:

o) Urganizar inventirios:

b} Fiscalizar o utilizagio dos cg Lipamentos;

1) Cumprir ¢ fuzer cumprir o présente Regulamento,
Artigo 10."

L} Responsiivel responde administrativamente perante 8 Chefia do DCESH.
Artigo 11.°

Sempre que necessario poderd constituir equipas de Apoio  compostas  por

docentes, téenicos o estudantes moniiores,




CAPITULO 1V
DOS UTILIZADORES
Artige 12.°
Podem utilizar a Sala-
a) Docentes:
b) Estudantes:
¢} Téenicos;
d) lnvestigadores:
e} Estagidrios:
£} Visitantes autorizados.
Artigo 13.*
0 acesso depende de amtorizagio do Responsdvel,
Artigo 14."
Cada utitizador assume responsabilidade pelos materiais wiilizados,
CAPITULO Y
DO FUNCIONAMENTO
Artigo 15.°

A Sala funciona durante o hordrio oficial do ISUP.

Artigo 16.
A utilizacio fora do hordrio depende de autorizacio escrita.
Artian 17.°
Todas as actividades deverdo ser previamente agendadas.
Artigo 18."
As aalas 1€m prioridade sobre outras actividades,
CAPITULO VI
DOS EQUIPAMENTOS
Artigo 19.°

Todo o equipamento intepra o patriménio institueional.
Artigo 20.°

Nenhum cquipumento poderi ser retirado sem aulorizacio formal,
Artigo 21.°

Cada wilizacfio devers ser registada no Liveo de Controlo.
Artigo 22.°

Os equipamentos deverdio ser inspeccionados periodicamente,



CAPITULO VI
DOS MATERIAIS PSICOLOGICOS
Artigo 23.°

Os testes psicoldgicos. cecalns, protocolos. inventirios ¢ demais Instrumentos
psicométricos possuem utilizagio exclusivamente académica ¢ cientifica.
Artigo 24.°
E proibida a reproducio parcial ou total dos nstrumentos sem amtorizaciio
institucional,
Artigo 25.°
L protocolos respondidos permanecerio arguivados soh responsabilidade do
Responsavel,
Artigo 26.°
A wilizagio dos testes observari os principios élicos da Psicologia, garantindo
confidencialidade, respeito peladignidade da pessoa ey lilizagio exclusivamente para fins
avtorizados.
CAPITULO viNl
DA INVESTIGACAO CIENTIFICA
Artigo 27.°
Us projectos de investigagio deverdo POSSUIT autorizagdo institueional.
Artieo 28."
Fowda investigagiio devers respeitar os principios éicos da mvestigacio cientifica.
Artigo 29.°
Os dados obtidos nde poderio ser dival gados sem amtorizacho,
CAPITULO 1X
DO PATRIMONIO
Arfizo 30"
Serd mantido inventario actualizado dos bens existentes,
Artigo 31."
U inventirio serd actualizado semestralmente,
Artigo 32.°

Qualquer dano deverd ser comunicado imediatamente.



DA SEGURA NCA
Artizo 33,7

Todos os utilizadores deversio abservar as normas de SepUraney institucional.

Artiga 34."
E proibida:
a) C'omer:
b) Fumar;

¢) Consumir behidas alcodlicas:
d) Unlizar equipamentos para fins panticulares:
e} Alterar instalaghes cléetricas:
N Instalar programas informatices sem autorizacio.
CAPITULO X)
DA CONSERVACAQ

Artigo 35.°
Os utilizadores deverdio manter o espago limpo ¢ orpanizado.

Artigo 36"
Apds cada wilizacio deverso deshgar todos os equipamentos ¢ devolver os

matenais utilizados aos respeetivos locais,
CAPITULO X1
DAS INFRACOES

Artigo 37.°
Constitiem infracedes:
d) Danificar equipamentos:
) Retirar materiais sem aulorizaciio;
¢} Utilizar a Sala para fins alheios i actividades académicas:
d} Divulgar comendos confidenciais:
¢} Descumprir este Regulamento,

Artigo 38.°
AS infracgbes poderdo dar Orgem & suspensio lempordria do acesso 4 mala, sem

prejuize  da  responsabilidade disciplinar, civil ou  administrativa prevista  nos

regulamentos internos do ISP,



CAPITULO X1l
DISPOSICOES FINALS

Artigo 39.¢

Os casos omissos serdio resobvidos pela Chefia do DCESH, em conformidade com

0s Estatutos ¢ Regulamentos do [SLP c a legislagdo vigente,
Artigo 40.°
O presente Regulamento entra em vigor na data da sua aprovacio, revopando
quaisquer disposicoes intermay que contraricm o seu contetdo,




ANEXOS

Integram o presente Regulamento os sepuintes anexos:

Anexo 1 - Ficha de Requisiciio o Utilizacao da Sala Especializada,

Anexo I - Livio de Registo de Utilizacio,

Anexo I - Livro de Ocorréneias.

Anexo IV - Ficha Individual de Contrele de Equipamenitos,

Anexo V — Inventirio Patrimonial da Sala Bspecializada,

Anexo VI - Termo de Responsabilidade para Utilizacdo de Equipamentos.
Anexo VI - Plano Anual de Manutengdio Preventiva,

Anexo VI - Plane de Higiene, Segurancy ¢ Conservagio,

Aprovado pelo Conselho Cientifico-Pedagdgico do DCESH em f12026.
Homologado pelo Presidente do Institute Superior Politécnico de Porto Amboim
(ISUP).
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1. INTRODUCAQ

O Instituie Superior Politéenico de Porto Amboim apoia a aquisiciio das habilidades e
COMPElineias necessirias para a tormacio dpiima de ceus académicos na area da Psicologia
da Educacido com lsboraiorios e Couipamentos adequados de acordo com @ dres ge

CoOmRecimento.

A sala especializada de Psicologia da Educacfio é um espaco essencial para o ensine da
Puicologia ¢ a deteclio precoce das necessidades educativas espéciais paT men de praticas o
wstdgios. Eles ofcrecem um ambiente onde 08 estudantes podem explorar os materiais
NECESSANOS € a deteco de problemas de psicopedagdgicos ¢ seu fratamento adequado, desde »
entrevista de miervencio.

A Sala especializada de Psicologia da educagiio cstd destinada ag desenvolvimento de
wetividades tetrico-priticas curriculares o extracurmiculares dos discentes de graduacio do
ISUP. As actividades praticas desenvolvidas preparam o esfudante para CONHECER.
DEFINIK. CARACTERIZAR, INVEST IGAR E INTERVIR com o emprego de métodos o
lecnicas a serem utilizadas na deteccio dos problemas e na comumicacio com a familia e com

a comunidade, bem comn g IMIervencio com 08 Mesmos,

Atualmente a mesma waly oferece instalagies que possthilitam a exetucio de
actividades Iedrico-priticas com dizponibilidade de materiais fisicos, bem como
biblivgralia, que protagonizam excelentes gulns tedricas exposilivas e priticas.

Abrangéncia - cstas normas se aplicam 20 seguinte laboratdrio: Teoria e pratica de testes
psicopedagigicos, Necessidades educativas especiais, Dificuldades de aprendizagem,

Psicopedagogia dos problemas de aprendicagem, Crientacdo escolar e professional,
Pratica Pedagipica I ¢ 1]

Z. ESTRUTURA FISICA
A sala capecialirada de Psicologia da educaciio estd localizada na escola Priméria Privads

Ratos de Sol. com um espaco que lhe permite a execucdn de atnvidades tednco-priticas
presencialmente, no acompanhamento a0 atendimento de criangas dizgnosticadas e suspeitas
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de necessidades educativas especificas, Estd equipada com materiais Proprios come: gquadros,
material multimidia (computader e mmpressora), pecas diversas para jogos (de mesas,
COnHIED, imitagio, expelho, guecbra cabecas_ jopos de 680 reacdo, jogos de movimenta ),
503 para entrevistas com us pais, bem como outros essenciais coma iest pRicologicos par o
pritica da peicologia da CRUCACED. Para gue tudis wga Ieito, toma-se inprescindivel plaei e
com lodo o cuidado a5 actividades que seran realizadas © respeitar todas 85 normas de
seguranca e confidencialidade que exige a pratica educativa ¢ psicolosica durante & execucio

de cada atendimenio.

- TRABALHO NA SALA ESPECIALIZADA DE PSICOLOGIA DA

EDUCACAO

I, Deve-se trabalhar com seriedade, evitando qualquer tipo de brincadeirn, pois o
presenga de pais ¢ encarregados de educacio ¢ também de wma Crignga, cm case de
necessidade, toma o meio sensivel, exipgindo assim profissionalismo, cmpatia e
muila discipling:
Dleve-se estudar com alencdo todos 03 meios de trabalhe 5 serem ubthzados, a2 fim
de que todas as etapas, dos procedimentos indicados em cada material, sejam
assimiladas e compreendidas, Esta conduta pdo spenas facilitam o aprendizado
s também & uhlizacio mais meional do tempo destinado as aulas praticas:
[*eve-se procurar conhecer todos os materizis. sobretudo o2 instrumentos de medida
4 serem uhikados, de formas a dominar e facilitar a pritica ¢ recolha de dados:

4. Antes de iniciar e apds o térming dos atendimentos manter sempre a sala lirmpa,

It

i
'

prganizada e pronta para o proximo alendimento:

5. Imedistamente ands a exccucdo de cada atividade o aluno devera TERISIAT no seu
caderno de atividades tudo o que observou durante o atendimenio;

8. Informar ao professor sobre a ocomgncia de Gualquer situagio resultante da prities,
MESMO qUe seja um dano de pequena importdncia:

T E obrigatorio o uso de eracha identificativo durante os atendimentos na sala
especializada, tendo de o aluno, comparecer 10 minuios antes do inicio de cada
atendimento, permanecendo, a1 menas que Ihe seja dada a palavra. O vestuano

deverd ser sempre adeguado,
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% 0 esmdante deve preencher o registro de actividades da Sala amies de entrar e sair

oo local.

9. Deve falar em voz baixg

10. € protessar da Disciplina deve acordar com a responsiavel da sala os objetivos das
aulas priticas a desenvolver com 72 horas de anlecipaghio parm garantic o Preparecio

adeguada da sula e o5 malerais gue empregario

5. CONTROLO DOS MATERIAIS DE CONSUMO E EQUIPAMENTOS

Os materiais de consumo sia adquiridos pelo ISUP, pelo que o responsdvel pela sals
especializada deve solicitar a compra dos mesmos, mediante uma lista com desericlio e
quantidade, encaminhada o Ares Administrativa responsdvel pelas compras.

Apds da realizncio de actividades na salg especializada, devera ocorer a TeposicEo de
materiais de consumo da secrelaria, gavelas ¢ caixas destinadas ao armazenamento de
materiais utilizados em actividades priticas, a ser realizado pela respomsivel deste espaco.

Os materiais de consumo e equipamentos que compdem o | aboraidrio deverdo ser
contadog e repistados detalhadamente, na sua totalidade wndos os semestres, mantendo o
fiscalizncio continua da movimentacio de cada item duranie 1odo o pericdo de vso deste
ST,

6. MATERIAIS DA SALAFE EQUIPAMENT(S

A sala especializada estd equipada com os seguintes materiais o equipamenios:

[= — -

Mo | Materats - J Quanticdes |

 NOEaEs EEQUIPAMENTO

| | Espetho i 1 T

 [Sela D B S

B .Mlil{lf-ﬂ‘dﬂ‘; . = = B E - -

Tapete de pano D
Tapete de plastico S R ES - ==
Impressora a cores 1 T

'-_-"CTDII_JPLI'{_EI.&I}-F{EEHIHHE_ T a J
Secretaria integrada com armério I - |
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Sematlmirrendo e Saln espenigileny e Privudawio oo £du bl
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Armarios eom gavelas 2 -
B Cadeira parn E:I;'l:_rc-lmia T 3
| Cadeira normal I T
: Chadro q - z
Estante para livros 1
aC o 1 S &
Limpadas 4
. BRINQUEDOS _
Globo terrestre - - = 1 ]
| Conjuntos de bolzs ) 3
N E vgo de covinha 1 ol
Togo de médico = I
[ | Jogo caixa registadora - r
o "Cnnjl.m't_n- de pintura B - 2 ==
! Conjunto de carros 3 B N
ik Jogo com bolas 1 o
Jogo de boulling Bl -
| Mesa com hloces lagiens 2 —
| Bancoinfamsl o 2
Football battle N . : 1 =
‘Mesa infantil B b B
Cadeira infantil h 1 Ty
I __IElﬁiu,*ﬂ == - B l
Plasticina R S e 7 -
[ [Jogo de dama D & = -
Boneca == 18
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